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Ú�ETNÍ UZÁV�RKA A ZÁV�RKA  K ……………. 

 
ZÁSOBY 

 
PROVEDENO  

�. 
 

�INNOST ODPOV�DNÁ 
OSOBA 

DATUM ���� 

 
 1. 

Stanovení odpov�dných osob za 
oblast nakupovaných zásob 
(materiálu, zboží) 

   

 
 2. 

Stanovení odpov�dných osob za 
oblast vnitropodnikových zásob 
(nedokon�ená výroba, výrobky, pop�. 
zví�ata) 

   

 
 3. 

Proú�tování zásob na cest� 
souvztažn� s ú�tem po�ízení  
(u zp�sobu A evidence zásob) 

   

 
 4. 

Proú�tování zásob na cest� 
s p�íslušným nákladovým ú�tem  
(u zp�sobu B evidence zásob) 

   

 
 5. 

Proú�tování nevyfakturovaných 
zásob souvztažn� s ú�tem po�ízení (u 
zp�sobu A evidence zásob) 

   

 
 6. 

Proú�tování nevyfakturovaných 
zásob souvztažn� s p�íslušným 
nákladovým ú�tem (u zp�sobu B 
evidence zásob) 

   

 
 7. 

Úprava zm�ny stavu zásob na sklad� 
a úprava náklad� u zp�sobu B 
evidence zásob dle skladové 
evidence (nový ú�etní stav) 

   

 
 8. 

Prov��ení existence zásob na sklad� 
nebo v prodejnách fyzickou 
inventurou, vypracování inventurních 
soupis� 

   

 
 
 9. 

Úprava stavu z inventarizací o 
p�ír�stky a úbytky mezi okamžikem 
inventarizace a rozvahovým dnem 
v p�ípad�, že inventarizace byla 
provedena k jinému datu než je 
rozvahový den 
 

   



 
10. 

Porovnání skute�ného stavu 
z inventurních soupis� se stavem 
v ú�etnictví (zp�sob A u B evidence 
zásob) a vy�íslení rozdíl� 

   

 
11. 

Porovnání záporných inventurních 
rozdíl� (manko) s normou 
p�irozených úbytk�, je-li stanovena 
vnit�ní sm�rnicí 

   

 
12. 

Proú�tování inventariza�ních rozdíl� 
(manko nad normu nebo p�ebytek) 

   

 
13. 

Prošet�ení manka �i škody zjišt�ného 
p�i inventarizaci ve vztahu k hmotné 
odpov�dnosti zam�stnanc� 

   

 
14. 

Proú�tování dohadné položky 
v p�ípad� nároku za hmotn� 
odpov�dnou osobou u manka nebo 
za pojiš�ovnou u škody 

   

 
15. 

Prov��ení správného ocen�ní zásob 
na sklad� ve vztahu k po�izovacím 
cenám (ocen�ní v�etn� vedlejších 
po�izovacích náklad�) 

   

 
16. 

Prov��ení reálnosti ocen�ní zásob na 
sklad� ve vztahu k užitné hodnot� 
nebo k prodejní cen� zásob 

   

 
17. 

Vytvo�ení opravných položek 
k zásobám v p�ípad�, že ú�etní 
hodnota zásob je nadhodnocená 

   

 
 
 
 
 


